Curriculum Vitae di Zucca Giovanna

Informazioni personali
Nome

Indirizzo

Nazionalita

Data di nascita

Telefono

e-mail

Istruzione e formazione
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09.11.1963
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Anno 2014
Corso di abilitazione per “"Consulente assicurativo” e iscrizione RUI sez. E, n.
iscrizione E000484081.

Anno 2013

Partecipazione al corso “Formazione Quadri Terzo Settore”, progetto di formazione
per i dirigenti delle organizzazioni del Terzo settore italiano, con particolare
attenzione alle Regioni del Sud, promosso da Forum Terzo Settore, CSVnet e
realizzato con il sostegno della Fondazione CON IL SUD: Progettazione partecipata:
“Processi di progettazione partecipata e sostenibilita dei progetti”.

Anno 2012
Partecipazione al corso “L'impresa di fare impresa. Corso di orientamento
all'autoimpiego” organizzato dal servizio dell’autoimpiego della Provincia di
Oristano.

Anno 2010

Attestato di partecipazione al corso “Volontari in azione: essere, fare, comunicare
rilasciato dalla coop. “Iside”, via Ciutadella de Menorca, Oristano, finalizzato al
coordinamento del lavoro di gruppo, organizzato dall’associazione “La Creta onlus”
di Samugheo a cui sono iscritta dall’'anno 2009, attualmente con lincarico di
segretario.

"

Anno 2008
Attestato di partecipazione al corso “Sicurezza sul lavoro e primo soccorso” presso
I'Artigian Service di Oristano.

Anno 2000

Attestato di partecipazione ai corsi di aggiornamento di “Informatica applicata
(basi hardware e software stistema windows, pacchetto office) e “Grafica per il
web” (progettazione e realizzazione siti, utilizzo applicativi per ricerche mirate sul
web) conseguiti presso I’Artigian Service di Oristano.

Attestato di partecipazione al corso di inglese conseguito presso |'Artigian Service
di Oristano.

"

Anno 1983
Attestato di qualifica di Contabilita semplificata con votazione finale di “ottimo”.

Anno 1982



Esperienze lavorative

Diploma di Ragioneria conseguito presso I'Ist. Tecnico Comm.le “L. Mossa” di
Oristano con punteggio di 55/60.
Attestato di qualifica di Dattilografia con votazione finale di “ottimo”.

Da Febbraio 2014
Collaboratore assicurativo con iscrizione al RUI sez. 6 presso “Passino Assicurazioni
di Vanna Passino” Oristano.

Settembre-Dicembre 2013
Socio-lavoratore presso con cooperativa sociale Artemide - Samugheo. Mansioni di
segreteria e contabilita

2012
Segretaria livello inquadramento 4° presso la ditta AG.RA. edili di Merlin Giovanna
Maria, Oristano

Dal 2010
Collaborazione professionale occasione per progetti editoriali (anche in lingua
sarda), con lo studio grafico ADWM di Valter Mulas di Oristano.

Da gennaio 2007 ad aprile 2009

Operatrice PC free-lance specializzata nel settore grafico-editoriale con funzioni di
progettazione, elaborazione, impaginazione e indicizzazione dei volumi. Funzioni di
segreteria. Ditta individuale “S’Alvure di Massimo Pulisci” di Oristano.

Da gennaio 1983 a dicembre 2006

presso la “"Multi Color Offset Editrice S’Alvure di S. Pulisci & C. s.n.c.” di Oristano
con qualifica professionale di operatrice PC specializzata nel settore grafico-
editoriale con funzioni di progettazione, elaborazione, impaginazione e
indicizzazione di oltre duecentocinquanta volumi, riguardanti ricerche di studiosi
universitari, della soprintendenza archeologica, storia della Sardegna, usi e
costumi della Sardegna, racconti... Pubblicazioni in lingua italiana, sardo, inglese,
spagnolo/catalano, tedesco, francese, con citazioni in lingue antiche (latino e
greco). Tale attivita di collaborazione editoriale e indicizzazione di materiali
bibliografici, onomastici e toponomastici, si & svolta in numerose pubblicazioni
editoriali in collaborazione e/o col patrocinio dellle Universita di Cagliari, Universita
di Sassari, Soprintendenza di Cagliari, Soprintendenza di Sassari, Arcidiocesi di
Oristano. Realizzazione e aggiornamento del sito aziendale “Editrice S'Alvure”
negli anni 2000-2006.

Anno 2003-2004

Insegnamento per n. 80 ore nella materia “Composizione testi mono e
multipagina, aspetti merceologici e stampa di soggetti commerciali” presso I'Ente
“Artigian Service” di Oristano, con sede formativa in via Michele Pira, e
commissario d'esame a fine corso.

Anno 1992-1996
Amministrazione e segreteria per la ditta individuale “Lai Ignazio” di Oristano.

Anno 1992
Commissario d’esame in rappresentanza della categoria, nominata dal Presidente



Lingue straniere

Conoscenze informatiche

Capacita e competenze
relazionali

Patente

Disponibilita

della Confartigianato di Oristano, al corso regionale di “Operatore grafico e
impaginazione su PC” realizzato dalla IAL-CISL di Oristano.

Inglese (sufficiente) e francese (buono).

Ottima conoscenza del pc hardware e software, utilizzo di scanner, stampanti e
fotounita.

Ottima conoscenza del sistema operativo windows. Utilizzo saltuario del sistema
Mac.

Ottima conoscenza dei programmi di: impaginazione In design; grafica Corel
Draw; Elaborazione fotografica Adobe Photoshop; pacchetto Office e Open Office;
Adobe Acrobat professional; Publisher; utility varie. Utilizzo della rete internet,
posta elettronica, videoconferenza, utilizzo dei social.

Carattere estroverso, spiccato senso di responsabilita, ordine e puntualita,
propensione al lavoro di gruppo e al coordinamento del processo produttivo,
attitudine ai rapporti interpersonali.

Patente B, automunita.

Immediata sia part-time che full-time per Oristano e centri vicini. Iscritta presso il
CSL di Oristano in data 20/04/2009.
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